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8 Agustus 2012
:421.1/ 5K 72 |/ DP/SMP dan Menengah/2012

: Pembayaran Tunjangan Profesi Guru

Kepada Yth,
Saudara Kepala, TK/SD, SMP, SMA,
dan SMK Negeri dan Swasta Se- Kota Padang

Dalam rangka penyempurnaan mekanisme Pembayaran Tunjangan Profesi Guru sesuaii dengan
peraturan dan ketentuan yang ada, maka diharapkan sekolah dapat menyiapkan kelengkapan
administrasi untuk pembayaran Tunjangan Profesi guru tahun 2012 sebagai berikut :

1. Jumlah guru permata pelajaran, dan khusus untuk guru TK/SD jumlah guru kelas

2. Jumiah Rombongan Belajar (Rombel), khusus untuk SMA, SMK jumlah Rombongan belajar
berdasarkan jurusan dan kelas ( Format terlampir )

3. Struktur Kurikulum Mata Pelajaran, khusus untuk SMA, SMK berdasarkan jurusan
Guru vyang mendapat tugas tambahan melampirkan Surat Keputusan penetapan
melaksanakan tugas { SK-wakasek, kepala labor, kepala bengkel, kepala pustaka, dan
membimbing siswa bagi guru BK )

5. Guru BK minimal membimbing 150 siswa dengan melampirkan nama dan daftar hadir siswa

6. Kepala Sekolah dan Wakil Kepala sekolah yang berlatar belakang pendidikan BK, minimal
membimbing 40 siswa untuk Kepala sekolah dan 80 siswa untuk wakil Kepala Sekolah

7. Guru yang mengajar disekolah lain, melampirkan SK pembagian tugas pada sekolah tersebut
yang disetujui oleh pengawas sekolahnya dan diketahui oleh Kepala Dinas Pendidikan Kota
Padang

8. Guru PNS yang bertugas sebagai Kepala Sekolah di sekolah swasta, membuat permohonan
kedinas Pendidikan Kota Padang melalui Kepala Sekolah di satuan administasi pangkal
(satminkal) sebagai kepala sekolah di swasta, dengan melampirkan permohonan dari yayasan
sekolah yang bersangkutan, kecuali kepala sekolah yang SK-nya  di terbitkan oleh Walikota
Padang

9. Foto copy Sertifikat Pendidik ( sertifikat sertifikasi )

Untuk poin 1, 2, dan 3, sekolah menyerahkan datanya, ke bidang SD/TK pada Pendidikan Dasar,
dan SMP, SMA, SMK ke bidang pendidikan SMP dan Menengah dinas Pendidikan Kota Padang
paling lambat tanggal 27 Agustus 2012.

Demikian disampaikan, atas kerjasama dan perhatiannya diucapkan terimakasih

‘ .’jlfﬁiéng Dewata, M.Si
19651118 199102 1 003
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CONTOH FORMAT : 1 { Untuk SMP ), Khusus TK / SD dapat menyesuaikan format SMP
JUMLAH ROMBONGAN BELAJAR

NAMA SEKOLAH

SEMESTER

TAHUN PELAJARAN

JUMLAH SISWA/KELAS

NO KELAS DAN JUMLAH SISWA TOTAL KELAS DAN JUMLAH ROMBEL TOTAL
vil Vil IX JUMLAH Vil Vil IX ROMBEL
JUMLAH
Padang, ........
kepala sekolah
CONTOH FORMAT : 2 ( Untuk SMA dan SMK)
JUMLAH ROMBONGAN BELAJAR
NAMA SEKOLAH i
SEMESTER e
TAHUN PELAJARAN v
JUMLAH SISWA/KELAS i
NO KELAS DAN JUMLAH SISWA TOTAL KELAS DAN JUMLAH ROMBEL TOTAL
Vil VHI IX JUMLAH Vil Vil X ROMBEL
JUMLAH
NO NAMA KELAS DAN JUMLAH ROMBEL TOTAL
JURUSAN Vi Vil IX ROMBEL
Padang, ........

kepala sekolah




