
 

PEMERINTAH KOTA PADANG 

DINAS PENDIDIKAN 
JALAN BAGINDO AZIZ CHAN NO. 8 A PADANG 

Telepon :  21554 – 21825   Fax. (0751-21554) Kode Pos  25121 

website:http//www.diknas-padang.org 
 

 
Nomor  : 425.1/ 6808 /DP. Dikdas.3/2013                           Padang,      31 Oktober  2013 

Lampiran  : - 

Perihal  : Tenaga Operator Sekolah 

     

 

Kepada Yth   : 1. Kepala UPTD Pendidikan Kecamatan  

  2. Kepala SD/ SMP Negeri/ Swasta  Se- Kota Padang 

  di- 

Padang 

 

 

Dengan hormat, sehubungan masih banyaknya permasalahan entri data PTK Dikdas Tahun 

2013 berkaitan dengan Tunjangan Profesi, Tunjangan Fungsional maupun Tunjangan 

Kualifikasi Pendidikan sehingga tidak keluarnya SK dirjen sebagai salah satu persyaratan 

penerimaan tunjangan tersebut, disebabkan tidak/kurang mengertinya Operator Komputer 

sekolah dalam pengentrian data Dapodik di sekolah. Untuk itu ada beberapa hal yang perlu 

kami sampaikan: 

 

1. Operator komputer sekolah harus cakap/ terampil dalam menjalankan IT (Sistem 

Operasional Komputer dan Internet) dan satu sekolah satu operator untuk menjaga 

keabsahan  data Dapodik masing-masing sekolah, kunci/ Password hanya diketahui 

oleh operator dan kepala sekolah. 

2. Tenaga PTK yang ditugaskan sebagai Operator sekolah diharapkan/ disarankan yang 

berlatar belakang IT, apabila tidak memiliki tenaga Tata Usaha karena keterbatasan 

dana operasional,  guru diperbolehkan menjadi tenaga Operator sekolah sepanjang 

tidak mengganggu proses PBM di sekolah tersebut. 

3. Tenaga PTK yang ditugaskan sebagai Operator sekolah agar diusulkan oleh kepala 

sekolah ke Dinas Pendidikan Kota Padang Bidang Pendidikan Dasar Cq. Seksi Tenaga 

Teknis, selanjutnya akan diterbitkan SK Kepala Dinas Pendidikan Kota Padang, 

khusus jenjang Sekolah Dasar dikirim kolektif melalui UPTD Pendidikan kecamatan 

masing-masing (format terlampir). 

4. Kepala Sekolah tidak dapat mengganti Operator sekolah yang telah dibekali SK tanpa 

ada keterangan dan koordinasi dengan Dinas Pendidikan Kota Padang Cq. Kasi Tenaga 

Teknis Dikdas Kota Padang. 

5. Daftar Nama-nama Operator sekolah sudah kami terima  paling lambat tanggal             

06 Nopember 2013 dalam bentuk print out dan soft copy. 

 

Demikian  kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya di  ucapkan terima kasih. 

  

 

K e p a l a,  

 
Dr. H. Indang Dewata, M.Si 

NIP. 19651118 199102 1 003 

 

1. Dirjen Pendidikan Dasar Kemdikbud Jakarta 

2. Bapak Walikota Padang (sebagai laporan) 

3. Bapak Sekda Kota Padang 

4. Kepala Dinas Pendidikan Propinsi Sumatera barat 

5. pertinggal 

 

 

 



 

 

FORMAT USULAN TENAGA OPERATOR DAPODIK SEKOLAH 

 

NO 
NAMA 

SEKOLAH 

NAMA 

OPERATOR 
NIP GOL PENDIDIKAN JURUSAN NO HP KET 

         

         

        

  

                  

 

Kepala UPTD Kec/ 

Kepala sekolah....... 

 

 

 

....................................... 

NIP............................... 

 

  



 


